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 اتوماسیون شده و با زدن نام کاربری و رمز عبور وارد سامانه می شویم . هدر ابتدا با آدرس اتوماسیون آماری وارد صفحه اولی

 . می کنیم کسمت راست روی گردآوری کلی پس از ورود به سامانه ، از منوی
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 کلیک می کنیم. "فهرست فرم های اطلاعاتی"در سمت راست روی منوی 

 روی دکمه ذره بین کلیک میکنیم تا لیست کلیه فرم های اطلاعاتی نمایش داده شود .
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ی منتقل شده است و کاربران محترم صرفا باید رکوردها بعدبه همان صورت به سال  قبلهمانند گذشته ، رکوردهای سال 

.برای  و یا اگر واحدی برای سال جدید می باشد آنرا ثبت نمایند ددر صورت نیاز ویرایش یا حذف نماینرا  ایمپورت شده 

 یک کرده و گزینه فهرست رکوردها را بزنید.واحد ثبت شده روی هر فرم راست کلآن  جدیدمشاهده رکوردهایی که برای سال 

تون حذف کلیک کرده و سپس پیام سدر صورت غیرفعال شدن هر واحد،چک باکس ستون حذف را انتخاب نموده و روی سر

 را تایید می نماییم. "رکوردهای مورد نظر حذف شوند"
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، روی دکمه ویرایش آن واحد کلیک در صورت نیاز به ویرایش هر واحد )بطور مثال تغییر زیربنا،ادرس،امکانات موجود و .......(

 میکنیم.



5 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

فرم تکمیل شده قبلی باز می شود .حال بنا به نیاز ویرایش های مورد نظر را انجام داده و روی دکمه پس از زدن دکمه ویرایش،  

 ذخیره کلیک میکنیم  و مطمئن می شویم پیامی مبنی بر موفقیت امیز بودن ویرایش اطلاعات دریافت کرده ایم .

 دکمه ذخیره 
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ک راست کرده ،گزینه مشاهده را می زنیم )یا روی فرم دابل ، روی فرم مربوطه کلی جدیدجدید سال   برای ثبت واحدهای

 کلیک می کنیم( تا فرم باز شود .

 در فرم باز شده ،اطلاعات واحد جدید را ثبت نموده و دکمه ذخیره را میزنیم .
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 نکته :

هم ثبت کنیم پس از ثبت مورد اول و زدن دکمه ذخیره و دریافت پیام جدید پشت سر چنانچه بخواهیم چند رکورد جدید را 

بعد ابتدا دکمه  ورد کلیک نموده و سپس رک(افزودن مورد جدید )+ مبنی بر موفقیت آمیز بودن ذخیره ، حتما برای ثبت رکورد 

 ثبت نمایید .جدید بعدی را 

 ثبت رکورد جدید


