
( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   1صفحه   

 

 Outlookنرم افزار  تنظیمات راهنمای  

  سامانه پست الکترونیک 

  

 Outlookنرم افزار  تنظیمات اتصال خلاصه کاربردی 

 

 دانشگاه علوم پزشکی مشهد شده برای استفاده داخلی تهیه

  



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   2صفحه   

 تنظیمات 

 ابتدا از نرم افزار خارج شده و آن را ببندید. 

ویندوز شوید و وارد بخش   Controll Panelجهت اضافه کردن اکانت ابتدا مانند تصویر زیر وارد 

Mail(Microsoft Outlook)  .شوید 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   3صفحه   

 شوید و    …Show Profilesدر صفحه جدید مانند تصویر وارد بخش سوم 

 

 
 

 را انتخاب کنید تا یک پروفایل جدید را ایجاد کنید   ...Addگزینه 

 

 
 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   4صفحه   

 

 را بزنید.   OKیک نام برای پروفایل جدید انتخاب و گزینه  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   5صفحه   

را اتخاب   Manual setup or additional server typesگزینه  در پنجره جدید باز شده مانند تصویر زیر 

 کلیک کنید.     Nextکنید و روی گزینه 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   6صفحه   

 کلیک نمایید.    Nextرا انتخاب نموده و روی گزینه   POP or IMAPگزینه دوم در پنجره جدید  

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   7صفحه   

اطلاعات خواسته شده را مشابه تصویر   قرار داده و     IMAPرا روی  Account Typeابتدا گزینه  در صفحه بعد 

 . وارد نمایید 

 . خود را وارد نمایید  Mailنام کاربری و  yourNameنکته : به جای 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   8صفحه   

 کلیک نمایید    More Settingپس از تکمیل اطلاعات خواسته شده در مرحله اخر روی گزینه  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از   9صفحه   

 گزینه های لازم را فعال کنید .در پنجره جدید به صورت زیر 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از  10صفحه   

و در پایان روی   ها را مشابه تصویر انتخاب و اعداد پورت ها را مشابه تصویر تنظیم نمایید  در این قسمت گزینه های

 کلیک نمایید.   OK گزینه 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از  11صفحه   

 کلیک نمایید.  Nextسپس روی گزینه 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از  12صفحه   

 با مشاهده دو پیام تصویر زیر اکانت با موفقیت اضافه گردیده است. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از  13صفحه   

 را بزنید. Finishگزینه   مانند تصویرو    closeحال گزینه 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( Dornaسامانه پست الکترونیک درنا )  —راهنمای سریع کاربری    

14از  14صفحه   

 کلیک نمایید.   OKدر پایان پروفایل ایجاد شده را به عنوان پروفایل اصلی انتخاب نمایید و روی گزینه  

 

 
 
 

   شده و اکانت جدید اضافه گردیده است.  Outlook نرم افزاروارد بعد از پایان عملیات 

 

 

 


