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  بلي  

  

    ھا دربازه زمانيه ورود داد  

   

  شروع

شناسنامھ اقلام آماري و ( بررسي مستندات 
 )اطلاعاتي

 درخواست کننده اعلام بھ واحد

 برگزاري جلسات مشترك با افراد شناسایي شده

دو مورد شناسایي فرآیندھاي مرتبط كھ در یك یا 
 اشتراك ھستندداراي 

شناسایي فرد یا افراد مسلط بھ فرآیند جاري 
 مرتبط با اقلام

شناسایي محدوده اجراي فرآیند از لحاظ ساختار 
 سازماني

اعلام رد درخواست موردنظر بھ جھت آماري 
 نبودن فرآیند 

 بررسي درخواست ھاي موردي واحدھا

آیا درخواست مورد 
قالب نظر در 

فرآیندھاي آماري 
  ؟شود تعریف مي

امكان پیاده سازي با 
توجھ بھ توانایي نرم 

  ؟افزار وجود دارد

 پایان

 پایان

  برري مجدد شناسنامھ اقلام آماري و اطلاعاتي

تعیین موقعیت مکاني اقلام آماري   وره زماني  اخذاطلاعا تتعیین د
 واطلاعاتي

گزارشات مورد نیازاز نظر بررسي 
  اطلاعات ثبت شده در قلم

بررسي گزارشات تركیبي كھ با این 
  قلم در ارتباطند

آیا قلم ، بانك 
اطلاعاتي جاري 

  دارد؟

آیا ورود مستقیم   بررسي دقیق بانك اطلاعاتي
داده بھ اتوماسیون 
آماري باید انجام 

  ؟شود

با فورمت  تھیھ فورمت اكسل تنظیم شده
  اتوماسیون آماري

تعیین نحوه بھ روز 
  رساني اطلاعات
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  ویرایش دادھاي موجود  
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  مربوط بھ اپراتور                                                                   

 

 نرم افزاري   

 

 

 مربوطھ بھ فرایند ھاي مدیریتي                                         

 عدم رفع مشكل                                   

                                                                                                                                           

  رفع مشكل           

 

    

  

   

    

     بلھ  

 

 خیر  

آیا قابل اصلاح 
  است؟

آیا بانك استاندارد 
  لازم را دارد؟

اصلاح از طریق واحد مربوطھ با نظارت واحد   وریاست دانشگاه  اعلام بھ مدیر مربوطھ
  نرم افزار

آیا داده ه صحیح 
  ثبت شده است؟

  اعلام بھ اپراتور جھت اصلاح اطلاعات

 importتھیھ خروجي از بانك مورد نظر براي 
  اتوماسیون آماري

تھیھ فورمت اكسل تنظیم شده با فورمت 
  اتوماسیون آماري

تعریف كاربران جھت ورود اطلاعات از طریق 
  )دادھا  importیا (نرم افزار

طراحي قلم آـماري یا اطلاعاتي بر اساس جنس 
  اطلاعات 

  نیاز بھ فرم دارد؟

  طراحي فرم

تعریف بازھھاي زماني جھت ورود اطلاعات یا 
import   

ساخت گزارش ھاي آماري و اطلاعاتي مورد 
   نیاز

   تعیین مجوزھاي عدم دسترسي برروي اقلام   تعریف تاییدكنندگان اقلام حداكثر در سھ سطح

تست قلم بھ صورت اجراي محدود براي رفع 
   اشكالات

آیاامكان جمع آوري 
اطلاعات از طریق 

نماینده وجود  ٧٠
  دارد؟

برگزاري كارگاه آموزشي یك روزه براي 
   كاربران

   اعلام بھ واحدھا جھت معرفي كاربران

وروداطلاعات بھ اعلام زمان رسمي 
   کاربران وتاییدکنندگان اطلاعات

ورود اطلاعات توسط کاربران 
   دراتوماسیون آماري

   تایید اطلاعات توسط تاییدکنندگان
بررسي اشکالات 

اداره  موجودتوسط
 آمار

  اعلام بھ کاربرمربوطھ

اعلام بھ شرکت 
  عصرفناوري دانش

   پیگیري لازم جھت رفع اشکالات

ارسال گزارشات براساس داده اي واردشده 
   بھ مدیران

   ارزیابي فعالیت واحدھا بھ طورمستمر

قلم نیاز بھ بھینھ  آیا
باتوجھ بھ (سازي دارد

 )فرایندھاي جدید

 پایان

اعلام بھ مسئولین واحدھا و 
  ریاست دانشگاه

 پایان
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