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 کلاس آنلاین

 ذيل متشکل از چهار بخش اصلی و تعدادي منو و نماد  صفحه دانشجو با سطح دسترسی خود،کلاس آنلاين  در محیط

 .(1)تصوير   کرد درا مشاهده خواه

 

 
 1 تصویر

 
 

  درVideo Pod شود. نمايش داده می از سوي ايشان تصوير استاد پس از فعال کردن دوربین 

  درAttendees Pod  لیست اسامی دانشجويان در قسمتParticipants آموزشیار و مدير فنی سیستم  ،و نام استاد        

 قابل مشاهده است. Hostsعنوان پشتیبان فنی کلاس آنلاين در قسمت به

  درShare Pod  فايل آموزشی استاد پس از به  ،در کلاس واقعی استو يا ويديو پروژکتور تخته سیاه مشابه که

شود تا با  فراهم می hiteboardWشود. در اين قسمت امکان استفاده از  نمايش داده می  براي کاربران کلاس  ،گذارياشتراک

 د.نوشتن بر روي آن باشقادر بهاستفاده از قلم نوري استاد 

  درChat Pod  کنندتايپ  توانندمیاستاد و دانشجويان.  

 
  شود قبل از هر اقدامی از صحت عملکرد میکروفون و دوربین در محیط سیستم عامل و بعد در کلاس  توصیه می

 ecorderSound R افزارکافی است از نرم تست صحت عملکرد میکروفن منظورآنلاين اطمینان حاصل نمايید. به

Video Pod 
Share Pod 

Attendees 
Pod 

Chat Pod 
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چنین جهت تست صحت (، هم3و  2)تصاوير  استفاده نمايید indowsWرا جستجو نمايید( در آن tartS )در منوي

 .استفاده نمايیدگیرد،  کار میکه دوربین را به Skypeافزار مانند از يک نرم عملکرد دوربین

 

 

 
 2 تصویر

Sound Recorder  

 را اینجا تایپ کنید 

سپس تصویر زیر  

 مشاهده مي گردد



 

 

 

4 

 

 
 

 

 

 

 

 
 3 تصویر

 
)آشنايی با ذخیره کردن جزء مفروضات  کلیک کرده و فايل ايجاد شده را در سیستم خود ذخیره Stop Recordingبر  

 . صحت اين فايل نشانگر عملکرد صحیح میکروفون در سیستم شما خواهد بود.(3)تصوير  نمايید درنظرگرفته شده است(

 
 افزارکه پس از تست ضبط صدا توسط نرمدر صورتی ecorderSound Rبايست وارد ، صداي شما ضبط نشد، می

nelControl Pa  وارد سپس و( 4)تصوير oundS شده و ( عمل کنید 5را نداريد مطابق تصوير  6اگر تصوير  – 6)تصوير

باز کنید. روي نام میکروفون ديگري که  ecordingR هاي موجود در سیستم را از بخش لیست میکروفون ،7 تصوير مطابق

بپردازيد.  ecorderSound Rرا بزنید. سپس مجدد به تست صدا توسط  nableEتیک سبزرنگ ندارد کلیک راست کرده و 

 باشد. ضبط صحیح صدا در اين مرحله نشانگر صحت انتخاب نوع میکروفون در کامپیوتر می

 

 
 4 تصویر

، Start Recording با کلیک بر

 .کندافزار صدای شما را ضبط مینرم
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 5 تصویر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شود.براي شما نمايش داده 6کلیک نمايید و پس از بازشدن کشو بر روي      کلیک کنید تا تصوير     ابتدا بر روي آيکون    

 
 6 تصویر
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 7 تصویر

 تست فرمايید. نیز ، اين دو را در محیط کلاس آنلاين در ويندوز پس از اطمینان از کارکرد صحیح میکروفون و دوربین 

 جهت تست میکروفون در محیط کلاس، بدون کسب دسترسی بالاتر، کافی است از منوي Meeting  بر روي گزينه

Audio set up wizard منوي  مربوط به قسمت در بخشاين کلیک نمايیدMeeting توضیح  19حه در صف

 .داده شده است
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Video Pod: 

 امکان فعال کردن دوربین فراهم خواهد شد. ،صورت صدور اجازه از سوي استاد يا مدير فنی سیستمدر

 توضیح داده خواهد شد. نماد دوربیني فعال کردن دوربین در قسمت نحوه

 

Attendees Pod : 

  (.8شود )تصوير  ين در اين بخش نمايش داده میکاربران حاضر در کلاس آنلالیست 

 
 8 تصویر

 ها تايپ متن در  و تنها راه ارتباطی پیش فرض آن  فرض تنها قادر به دريافت صدا و تصوير بودهطور پیشدانشجويان به

 باشد.  کلاس می

 

 

 

  



 

8 

Share Pod: 

  اين قسمت  د.وشمیاشتراک گذاشته ي کامپیوتر استاد و يا تخته سفید بهفايل، صفحهچون مواردي همدر اين قسمت

 ي عملکرد آن نخواهد داشت.بل مشاهده بوده و کنترلی بر نحوهقا فقط توسط دانشجو

 

  : نکته 

در برخی از موارد که دانشجو موظف به ارائه در کلاس آنلاين باشد با صدور دسترسی از جانب استاد نقش وي از 

Participant  بهPresenter زمان امکان استفاده از دوربین، میکروفون و کنترل بر صورت همتغییر خواهد کرد. در اين

 .شودتوضیح داده می در ادامه میکروفونو  دوربیني استفاده از راي دانشجو فراهم خواهد شد. نحوهب Pod Shareقسمت 

 

بعد از تغییر نقش دانشجو از  ي کامپیوتر شخصی و يا تخته سفیدفايل، صفحه شتنبه اشتراک گذا در موردجا در اين

Participant   بهPresenter .اشاره خواهد شد 

 ي کنار شکل برروي کشوShare My Screen  (.9کلیک نمايید )تصوير 

 
 9 تصویر

 

 .(10شود )تصوير حال پنجره زير براي شما نمايش داده می
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 10 تصویر

 

 کنیم:مختصرا معرفی می را 10نمایش داده شده در تصویر  Tabحال هریک از 

1) creenShare My S: تواند  در صورت انتخاب اين گزينه دانشجو میDesktop ،Applications و يا هر 

کار کافی است د. براي اينيان حاضر در کلاس به اشتراک بگذاردر سیستم خود را با کاربر Window برنامه از

 .(11)تصوير  مورد نظر کلیک نموده و آن را انتخاب نمايید Tabبر 

 



 

 

 

10 

 
 11 تصویر

2) Share Document: نحوه بارگذاري فايلشود.  از اين امکان براي بارگذاري فايل در کلاس آنلاين استفاده می 

 نمايش داده شده است. 12در تصوير 

 اف باشد . امکان بارگذاري فايل پاورپوينت در صورتی  دي صورت پی شود بايد به فرمت فايلی که به اشتراک گذاشته می

سرعت به با توجهمگابايت باشد تا سرويس گیرندگان  2تا  5/1م فايل مذکور بايد حجوجود دارد که تماما انگلیسی باشد. 

 شان در دريافت صدا و تصوير دچار اشکال نشوند.اينترنت

 را نیز   4 پی . همچنین فايل ويديويی با فرمت امنیز فراهم است هاي مختلف عکس، فايل صوتی امکان بارگذاري فرمت

 توان به اشتراک گذاشت. می

  فايل بارگذاري شده بر روي سرور قرار خواهد گرفت و در جلسات بعدي کلاس آنلاين، کافی است از مسیر ذکر شده از

ها فقط در کلاس همان درس فراهم  هاي بارگذاري شده انتخاب گردد. بديهی است امکان دسترسی به اين فايل لیست فايل

 باشد.می

 اده شده در قسمت پايین بعد از بارگذاري فايل با امکانات قرار دShare Podتوان فايل به اشتراک گذاشته شده را  ، می

 تغییر سايز داد و يا بین صفحات حرکت کرد.

اول بنابر نیاز تب مورد نظر را 

کنیمانتخاب می  

گزینه سپس این 

کنیمرا انتخاب می  

و درنهایت گزینه 

انتخابی را به 

گذاریماشتراگ می  
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 12 تصویر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هر مسیر انتخابي براي 
هیم خواچه که ميآن

 انتخاب کنیم

ثلا سایت های دیگر م ها و برنامه مانند آپلود کردن فایل در ،بقیه مراحل بارگذاری فایل در صفحه کلاس

 ایمیل و ... است.
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 :فايل گذاریاشتراکهصفحه کلاس هنگام ب راهنمای

 (.13باشد )تصوير گذاشتن فايل به صورت زير میاشتراکبه نماي کلی کلاس هنگام

 
 13 تصویر

 (15و  14)تصاوير  در زير توضیح داده شده است: گذاري فايلاشتراکهکلاس در هنگام ب اي مهمهقسمت اجمالااکنون 

 
 14 تصویر

 

Full Screen 

متوقف شدن فایل 

به اشتراک 

شده گذاشته  اشاره گر  

دراین حالت با انتخاب 

قلم امکان نوشتن بر 

روی فایل با قلم نوری 

 فراهم می شود
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3) hiteboardWShare : محیط  ، دردر اين حالتEditorشود که صفحه سفیدي را در اختیار دانشجو  يی باز می

توان با انتخاب قلم مناسب و به کارگیري قلم نوري بر روي آن نوشت. کلیه کاربران  صورت میدهد. دراين قرار می

 (.61را مشاهده خواهند کرد )تصوير  hiteboardWصفحه 

حات جهت حرکت بین صف

از این فلش ها استفاده 

شودمی  

برای تغییر بزرگنمایی فایل از 

ها استفاده کنیداین گزینه  

چرخش صفحه به 

اشتراک گذاشته 

 شده

تنظیم سایز صفحه با 

عرض صفحه اشتراک 

 گذاشته شده

حرکت دادن صفحه فایل بزرگتر از سایز 

 صفحه اشتراک با حرکت موس

میزان بزرگنمایی را به 

صورت دستی در این 

قسمت می توانید تایپ 

 کنید

Sync  می بایست همواره

تیره رنگ و فعال باشد. 

این امر به طور پیش فرض 

 .برقرار است

 15 تصویر
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 16 تصویر

 

 

  :نکته 

  در مواردي که استاد درShare Pod، فايل PDF توان مطابق با شکل زير براي وضوح می .اندرا به اشتراک گذاشته

 تبديل نمود.  Full Screenبیشتر نمايش صفحه را به 

 
 طريق منوياست ازاشتراک گذاشته شدهاستاد محترم به وسیلهبهسفید ي تختهدر مواردي که صفحه Pod Options

تهیه  PNGو يا عکس به فرمت  PDFاز صفحات جاري,  Export Snapshotو يا  Printمیتوان از گزينه هاي  

جاي اين گزينه به( کنندهراي دانشجو با نقش شرکتب 18دهنده و تصوير براي دانشجو با نقش ارائه17  )تصويرنمود. 

Note  برداري از موارد درج شده بر رويWhiteboard .استفاده می شود  

 

 انتخاب نوع قلم

 تغییر رنگ قلم

 تغییر سایز قلم

 رسم شکل هندسی

 Undoکلید 

 تغییر صفحات



 

 

 

15 

 
 دانشجوی ارائه دهندهبرای  -17 تصویر



 

 

16 

 

 

 
 برای دانشجوی شرکت کننده - 18 تصویر

 

 
 
 
 
 

همچنین از این گزینه، برای 
بزرگ کردن صفحه استفاده 

 نمایید
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Chat Pod:  

 (19)تصوير  در اين قسمت استاد و دانشجويان امکان تايپ دارند . 

  و فعال کردن میکروفون  ،تايپهاي آنلاين از طريق  ها در کلاس ترم با مشارکت آن طولحضور فعال دانشجويان در

   شود. سنجیده می دوربین

 

 
 19 تصویر

  

 تا زمانی که در قسمت پايین چت باکس، Everyone کاربران قابل شود توسط کلیه  شود آنچه تايپ می مشاهده می

 باشد. يت میؤر

 تواند از طريق  می دانشجو Pod Options  گوشه سمت راست چت و درithhat WCStart  ، تايپ براي نسبت به

Host  و ياPresenters (20)تصوير  دصورت خصوصی اقدام کنبه. 

 قسمت درPod Options است اين تنظیمات  ذکرامکاناتی چون تغییر سايز و رنگ متن چت وجود دارد. لازم به

  شخصی بوده و فقط از ديد کاربر مذکور قابل رويت است.

توانید تایپ کنیداینجا می  
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 20 تصویر

Pod Options  
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 کلاس آنلاین :  منوهای بالای صفحه

  : Meetingمنوی 

 باشد:هاي زير میشامل گزينه Meetingمنوي 

 izardWetup SAudio :  تست نمايید.  میکروفون را در محیط سیستم عاملدر مراحل قبل توضیح داده شد که چگونه 

 شود.  از طريق انتخاب اين گزينه امکان تست میکروفون در محیط کلاس آنلاين فراهم می

چند مرحله که در ادامه به آن طی ( و 12)تصوير  Meetingاز منوي   izardWetup SAudioبا انتخاب گزينه 

 کند. پردازيم صحت عملکرد میکروفون سیستم را آزمايش می می

 
 21 تصویر
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 .(22) تصوير  کلیک کنید Nextبر روي  -1

 
 22 تصویر

شود را از هدست خود  کلیک کنید. در اين مرحله بايد صداي موزيکی که پخش می   oundSPlay بر روي دکمه   -2

 .(23)تصوير  بشنويد

 
 23 تصویر

 .(24ادامه دهید )تصوير کلیک نموده و  Nextبرروي ، Stop Soundبعد از پر شدن خط آبی يا کلیک برروي 
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 24 تصویر

 .(25)تصوير  کلیک کنید Nextدر اين مرحله میکروفون سیستم خود را انتخاب نمايید. سپس بر روي  -3

 

  
 25 تصویر

 
کلیک کنید. صداي خود را ضبط کنید. آبی رنگ شدن باکس جلوي اين دکمه  Recordدر اين مرحله بر روي دکمه  -4

 .(27و  26)تصاوير  صداي شما استنشان از ضبط شدن هنگام صحبت کردن، 
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 26 تصویر

 
 27 تصویر

 

 .(28)تصوير  کلیک کنید topSحال بر روي  -5

 



 

 

23 

 
 28 تصویر

 .(29)تصوير  بايست صداي ضبط شده خود را بشنويد را فعال نمايید. در اين حالت می Play Recordingسپس  -6

 
 29 تصویر

سپس بر گزينه  ،کلیک کنید و منتظر شويد تا باکس جلوي آن کاملا پر شود ilenceTest Sدر مرحله بعد بر گزينه  -7

 next (.30)تصوير  کلیک نمايید 
 



 

 

 

24 

 
 30 تصویر

 
نزديک به  عددي Silence Levelو  100عددي نزديک به  Microphone Volumeبايست در اين مرحله می -8

 .(31)تصوير  کلیک نمايید Finishدر نهايت بر روي گزينه  باشد. صفر

 

 
 31 تصویر

 

 

 



 

 

 

25 

 Full Screen  : در حالت تمام صفحه قرار خواهد گرفت.کلاس آنلاين پنجره با فعال شدن اين گزينه 

 ConnectExit Adobe :  پس از اتمام برگزاري کلاس آنلاين، از منويMeeting  گزينهConnectExit Adobe  را 

ي قرمز رنگ ضربدر در روي دکمهاين کار معادل کلیک بر کنید. با اين کار از محیط کلاس خارج خواهید شد.انتخاب 

 سمت راست بالاي صفحه خواهد بود.ي گوشه
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 نمادهای بالای صفحه  کلاس :

قادر به  در کلاس آنلاين استاد و يا ساير دانشجويانصورت صحبت تا در ،اين نماد همواره بايد سبز رنگ باشد :نماد اسپیکر

 .(32)تصوير  شنیدن صداي آنان باشید
 

 
 32 تصویر

  کنید،  پايین است و يا اينکه صدايی دريافت نمی اعضاي کلاسچنانچه حجم صداي دريافتی شما به هنگام صحبت

 ابتدا به جهت سخت افزاري از بالا بودن درجه صدا در هدست خود و يا قطع نبودن آن در کامپیوتر اطمینان حاصل کنید.

 
 گزينه  اسپیکري کنار شکل حال از کشوolumeAdjust Speaker V  را انتخاب، حجم صدا را به حداکثر رسانده و

 (.33کلیک کنید )تصوير  kO سپس بر 
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 33 تصویر

 

 

 

 
 

 

                                 

 

بعد از کلیک بر گزینه فوق، صفحه 

 کوچک زیر نمایش داده می شود.
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  نماد میکروفون:

در صورتی که مايل به صحبت از طريق میکروفون در کلاس آنلاين هستید کافی است با کسب اجازه از استاد از طريق تايپ و 

 .(34)تصوير  اعلام آمادگی نمايید Raise Hand و انتخاب گزينه  شکل آدمکيا کلیک بر روي 

 
 34 ریتصو

 شکل میکروفون در کنار شکل اسپیکر ظاهر خواهد شد ،صورت با صدور دسترسی از جانب استاد و يا مدير فنی سیستمايندر

  .(35)تصوير 

 
 35 تصویر
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  که بايست از صحت عملکرد میکروفن خود مطمین باشید ابتدا می)خود در کلاس آنلاين،  میکروفونجهت فعال کردن

کنید و سپس از  ي بر روي کشوي کنار میکروفن کلیکابتدا بررو( به بعد توضیح داده شد. 2 در قسمت کلاس آنلاين، صفحه

 .(36)تصوير  را انتخاب کنید Connect My Audioپنجره نمايش داده شده گزينه 

 

 

 
 36 تصویر

 

 توجه  

)تصوير  را برگزينید Allow شود. گزينه  ظاهر می ، پنجرهدوربینپس از اولین بار کلیک بر روي علامت میکروفون يا 

37). 

 
 37 تصویر

  از اين پس میکروفون به رنگ سبز خواهد بود که نشان از فعال شدن آن در کلاس آنلاين است. از اين لحظه به بعد

کاربران حاضر در کلاس صداي شما را دريافت خواهند کرد. چنانچه حجم صدا کافی نیست و کاربران صداي شما را 

 نید و سپس از پنجره نمايش داده شده گزينهمجددا برروي کشوي کنار میکروفن کلیک کشنوند،  به خوبی نمی

Adjust Microphone Volume  (38را انتخاب کنید )تصوير . 

 
 38 تصویر

 کلیک کنید
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باشید با بیشتر کردن          توجه داشته  .(39سپس در پنجره باز شده، حجم صداي میکروفون را بیشتر کنید )تصوير

 .شودايجاد نويز میاين باعث گاها کند که محیط را بیشتر دريافت می جم صدا، میکروفن صدايح

 
 39 تصویر

 

 صورت لازم است حجم صدا را در سیستم خود نیز در اغلب موارد به اين ترتیب مساله مرتفع خواهد شد، در غیراين

را در  oundSپنجره ،  PanelControl از اشاره شد،براي اين کار همان طور که در قسمت قبل  افزايش دهید.

 .( 6الی  4)تصاوير  سیستم خود باز کنید

 دابلمیکروفن مشخص شده با تیک سبز را انتخاب کنید و سپس روي  Recordingسپس در پنجره باز شده تب 

 (.40کلیک کنید )تصوير 
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 40 تصویر

  عمل کنید.  41بعد از دابل کلیک نمودن بروي میکروفن مشخص شده، در پنجره جديد مطابق تصوير  

 

گاه ممکن است  فعال در سیستم شماست. Deviceتوضیح است میکروفونی که با تیک سبز رنگ مشخص شده است  به لازم

نام  جهت صحت عملکرد میکروفون در کلاس آنلاين، استدر اين قسمت مشاهده شود. مقتضی  نام بیش از يک میکروفون

هاي شما در کلاس )کشويی کنار نماد  ورد انتخاب شده در لیست میکروفونمیکروفون تیک خورده در اين قسمت با نام م

 .(42)تصوير  ( يکسان باشدSelect Microphoneدر قسمت مربوطه 
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 41 تصویر

 

 
 42 تصویر
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 نماد دوربین:

  در صورتی که مايل به ارسال تصوير خود در کلاس آنلاين هستید کافی است با کسب اجازه از استاد از طريق

 اعلام آمادگی نمايید. Raise Hand و انتخاب گزينه  شکل آدمکتايپ و يا کلیک بر روي 

 در کنار شکل اسپیکر ظاهر خواهد شد دوربیندر اين صورت با صدور دسترسی از جانب استاد و يا مدير فنی سیستم شکل 

 .(44و  43)تصاوير 

 
 بدون دسترسی میکروفن - 43 تصویر

 
 کروفنیم یدسترس همراه به - 44 تصویر

 

 يگزينه کنار شکل دوربین و بر روي کشويی Start My Webcam  و يا دکمهStart My Webcam در  واقع

Video Pod   (45وير تص) کلیک کنید. 
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 45 تصویر

 :توجه  

 Allow شود. گزينه ظاهر می 46تصوير  ، پنجرهدوربینپس از اولین بار کلیک بر روي علامت میکروفون يا 

  را برگزينید.

 
 46 تصویر

پیش نمايش تصوير براي شما نمايش داده خواهد شد. در اين  ،چنانچه دوربین در محیط سیستم عامل صحیح کار کرده باشد

یه تصوير شما براي کل Start Sharingدر نهايت با با کلیک بر روي  .مرحله فقط شما قادر به مشاهده تصوير خود هستید

 .(47)تصوير کاربران به نمايش درخواهد آمد 
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 47 تصویر

 شده نمايش داده شده است.نمونه ويديو به اشتراک گذاشته 48در تصوير 

 

 

 

 

 

 

 

 حالت پیش نمايش

 شروع ارسال تصویر
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 48 تصویر

 نمايید، موارد زير را بررسی نمايید: چنانچه در پیش نمايش تصوير صفحه سیاه رنگی را مشاهده می  

  مانند   نرم افزار ديگريدوربین درSkype بايست  عبارتی دوربین میدر حال پخش تصوير شما نباشد. به

 تنها در کلاس آنلاين مورد استفاده قرار گیرد.

  در کشويی کنار نماد دوربین در بالاي صفحه، گزينهSelect Camera  را انتخاب و از لیست نمايش

 .(49)تصوير  داده شده دوربین مورد نظر را برگزينید
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 49 تصویر

  گاهی با وجود انتخاب شدن دوربین در مرحله ameraCSelect  همچنان تصوير سیاه رنگ در حالت پیش نمايش ديده ،

شود. اين امر نشان از آن دارد که به محیط کلاس، اجازه استفاده از دوربین داده نشده است. در اين حالت در قسمتی از  می

ه و تیک را فعال نمود Allowرا انتخاب نمايید. گزينه  Setting و گزينه طوسی رنگ وسط صفحه کلیک راست کرده  صفحه

Remember (51و 50)تصاوير  را بزنید.  

 

 
 50 تصویر
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 51 تصویر

 نماد آدمک:   

  عدم موافقت ،حاضر در کلاس براي مواردي همچون اعلام موافقت تعیین وضعیت فرداز کشويی کنار اين نماد جهت، 

 .(52)تصوير  شود دوربودن از سیستم و کسب اجازه استفاده می

 پرکاربردترين گزينه در اين نماد ،andHRaise   است که اغلب دانشجويان جهت کسب اجازه گفتگوي شفاهی از آن

 کنند. استفاده می

 
 52 تصویر

 

 

 


